
 

ALCALDIA LOCAL CIUDAD BOLIVAR 

LISTA DE NECESIDADES A COTIZAR 

PROVEDOR: Papelería y Suministros El Escritorio S.A.S.  NIT: 901.247.654-3 

DIRECCIÓN: Avenida Boyacá # 76C-34  TEL: 311 545 1534 

ELEMENTO 
Y/O  

PRODUCTO  

DESCRIPCIÓN / ESPECIFICACIÓN TÉCNICA  TOTAL   
UNITARIO   

INCLUIDO IVA 

CAJA DE COLORES  Caja de colores por 12 unidades a una sola pumta.  Caja $ 8.500 

CAJA DE COLORES  Caja colores 24 Unidades colores surtidos  Caja $ 13.000 

CAJA DE LAPIZ  Caja de lápices por 12 unidades, hechos en madera y grafito 
HB  No. 2, con borrador en parte superior  

Caja $ 12.600 

CAJA DE   
MARCADORES  

Caja de marcadores permanentes por 10 unidades, con 
tinta  resistente al agua, de rápido secado y no se 
decolora.  

Caja $ 15.000 

CAJAS PARA   
ARCHIVO 

Material: Cartón Kraft corrugado de pared sencilla Calibre 
920K Acabado: El cartón corrugado debe tener acabo liso, 
suave,  libre de partículas abrasivas u otras imperfecciones. 
Diseño: Debe presentar abertura frontal de nevera o puerta 
que  facilita su manipulación y consulta en el lugar 
almacenamiento,  no debe presentar perforaciones  

Unidad $ 4.200 

CAJAS PARA   
ARCHIVO 

Material: Cartón Kraft corrugado de pared sencilla Calibre 
920K Acabado: El cartón corrugado debe tener acabo liso, 
suave,  libre de partículas abrasivas u otras imperfecciones. 
Diseño: Debe presentar abertura frontal de nevera o puerta 
que  facilita su manipulación y consulta en el lugar 
almacenamiento,  no debe presentar perforaciones  

Unidad $ 4.200 

CARPETAS 
PARA  
ARCHIVO 

Carpeta para Archivo Material: Cartulina de 400 gr/m² +/- 
3%,  con tela de mapas o cinta textil. autoadhesiva Cartulina 
Pulpas:  Mecánica sin blanqueamiento.  
Valor pH: Debido a la naturaleza de los materiales 
empleados  para la fabricación de estas cartulinas, el pH 
tiende hacia la  acidez, por lo que su uso debe ser 
específicamente para  archivos de gestión y para series de 
mediano tiempo de  

Unidad $ 6.100 

CARPETAS PARA  ICIO Carpeta legajadora oficio plástica  Unidad $ 2.500 

COSEDORA  Cosedora metálica y plastica, para gancho estándar 20H  Unidad  $ 4.800 

CUADERNO  Cuaderno Cosido Mediano Cuadriculado Book - 50 Hojas  Unidad  $ 3.200 



DVD  Dvd+r grabable con capacidad de 4.7gb, velocidad máxima 
de  16x120 minutos, paquete x 50 unds  

Paquete $ 88.700 

 
 

FICHAS   
BIBLIOGRAFICAS 

Paquetes de fichas bibliográficas (colores: azul, blanco, 
amarillo,  verde y rosado: 3 paquetes de cada color)  

Paquete  $ 2.200 

LANA Lana Escolar Surtida Paq X 12 Und Elemento: Lana escolar 
de  colores  
- Cantidad: 12 unidades / rollo de 16 gr  
- Colores: negro, amarillo, azul oscuro, verde oscuro, rojo  
oscuro, verde mente, rosa, beage, blanco, curuva, azul 
claro,  verde limón, palo de rosa, amarillo, fucsia y rojo  

Paquete $ 7.000 

LÁPIZ MINA ROJA Lapiz mina roja con diámetro de mínimo 7,2mm 
Forma  redonda, triangular o hexagonal. Borrador 
asegurado en  casquillo de metal o plástico. Caja x 12 
unds  

Caja $ 13.500 

LIBRO DE ACTAS Libro de actas 400 folios Papel bond mínimo entre 56 a 
60g,  tapa en cartón plastificado 32 a 34 cm largo por 20 a 
23 de  ancho para registro 400 folios rayados  

Unidad $ 24.800 

MARCADOR   
BORRABLE 

Color: negro, azul, rojo, o verde. Borrable a base de alcohol, 
no  mancha, para escribir sobre tableros porcelanizados o 
cualquier  superficie lisa. Punta gruesa biselada con trazo de 
1,5 mm a 5,8  mm, caja x 10 unds  

Caja $ 15.000 

MARCADOR   
BORRABLE 

Color: negro, azul, rojo, o verde. Borrable a base de alcohol, 
no  mancha, para escribir sobre tableros porcelanizados o 
cualquier  superficie lisa. Punta gruesa biselada con trazo de 
1,5 mm a 5,8  mm, caja x 10 unds  

Caja $ 19.700 

MARCADOR   
PERMANENTE - 

Marcador permanente Tinta indeleble a base de alcohol de  
secado rápido, calor y humedad, para escribir sobre cualquier  
superficie Longitud de cuerpo entre 120 - 155 mm, diámetro 
12  - 18 mm negro, verde, azul o rojo, Caja x 10 unds  

Caja $ 14.500 

MEMORIA USB  Dispositivo de almacenamiento portátil con capacidad de 
16  GB para guardar documentación,  

Unidad $ 18.000 

MEMORIAS  Memoria USB 16 Gigabytes, interfaz: USB 16gb. o más.  
Compatible con: Windows 10, Windows 8.1, Windows 8,  
Windows 7 (SP1), Windows Vista (SP2), Mac OS X 
v.10.8.x+,  Linux v.2.6.x+, Chrome OS, con garantía mínima 
de 1 año.  Marca reconocida en el mercado nacional.  

Unidad $ 17.900 

PAPEL  Papel Kraft, 60 grs, 70 cm x 100 cm,  Pliego  $ 350 

PAPEL CONTACT Rollo Contact 45 cm x 3 metros (medida estándar, 
transparente  brillante  

Rollo $ 34.000 

PAPEL   
FOTOGRÁFICO 

Tamaño del papel A4,   
Tipo de papel Fotográfico Cantidad de hojas 20  

Paquete $ 8.100 

 DICO Papel periódico pliego 70cmx100cm  Unidad $ 200 



PEGANTE EN   
BARRA 

Pegante en barra sin componentes tóxicos Forma 
redonda,  cierre hermético Mínimo 40 g  

Unidad $ 3.200 

PERFORADORA  
SEMI 
INDUSTRIAL 

PERFORADORA 2 HUECOS, 150 HOJAS: Con 
regla  indicadora, discos protectores de plásticos, 
diámetro de  perforación 6-7mm, base en ABS, 
palanca ergonómica,  depósito para papel perforado, 
pinner y cortadores  

Unidad $ 304.600 

 
 

PINCELES  Pinceles en madera punta redonda #2  Unidad  $ 750 

PLASTILINA Plastilina En Barra de 55 gramos. CAJA X 12, que 
incluya  color blanco y negro.  

Caja $ 7.900 

REGLA PLÁSTICA  Plasticas de 50 cm  Unidad  $ 5.800 

RESALTADOR  Resaltador Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste Filtrona 
en  felpa acrílica o resina termoplástica Punta biselada, caja x 
10  unds.  

Caja $ 12.600 

SACA GANCHOS  Saca ganchos para grapa Acero cromado combinado 
con  plástico ABS  

Unidad $ 1.600 

SOBRES CD  Sobre de felpa para CD, Caja x 100 unds  Caja  $ 8.000 

TABLA 
PLANILLERA 

Plástico Oficio Tamaño : 35 cm alto x 23 cm largo - 
tamaño  oficio Clip : 8 cm alto x 20 cm largo Tabla de 
plástico con  bordes redondos.  

Unidad $ 7.000 

TABLEROS 60X80 Tablero borrable y Cartelera en corcho, tamaño 60 x 80 cm,  
marco en madera, superficie grano fino productos que 
protege  el medio ambiente, de fácil colgado en la pared.  

Unidad $ 95.000 

TAJALÁPIZ  Tajalápiz Metal, con cuchilla de acero inoxidable 1 orificio.  Unidad  $ 500 

TIJERAS  Tijeras punta roma escolar, aproximadas 13 cm.  Unidad  $ 2.300 

VINILOS Tempera (vinilo), en frasco de 20 ml c/u, empaque x 6 
unds,  colores primarios Blanco, negros, amarillos, azul, rojo 
y verde.  

Caja $ 18.000 

BORRADORES 
DE  NATA 

Borrador de nata No tóxico Medidas aproximadas 5.5 a 6.3 
cm  * 0.8 a 1 en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo 5.5.  

Unidad  $ 800 

BORRADORES   
PARA TABLERO 

Borrador para tablero Elaborado en felpa sintética, 
fieltro o  paño chalet. La base debe ser en madera o 
plástico  

Unidad  $ 3.500 

CARTILLA   
INFORMATIVAS 

Impresión Cartillas Media Carta de 15 páginas internas 
incluida  caratula en plastificado mate o brillante cosido al 
caballete en  materiales hojas bond de 75 grs hojas internas y 
caratula e  propalcote plastificado, Tamaño: 21.5 cm x 14 cms, 
Material:  Hojas Internas Bond de 75 grs - Caratula 
Propalcote de 300 grs.  Impresión: 4x4 tintas Terminado:  
Cosido, Plastificado mate o brillante en 
Caratula-incluye  diagramación. 

Unidad  $ 15.000 



CARTULINA  Cartulina Durex 180gr - 1/4 Un Cuarto De Pliego  Unidad  $ 1.200 

CINTA MAGICA  Medidas aproximadas 18mm a 20 mm x 31 a 34m  Rollo  $ 5.600 

CINTA   
TRANSPARENTE  

Cinta transparente de 12 mm x 40 mts  Rollo  $ 8.000 

CINTAS DE   
ENMASCARAR  

Cinta adhesiva para enmascarar multipropósito 12 mm x 40
R

 $ 4.200 

  TOTAL=  $ 843.600 

 
 

Profesional que realizo la cotización: Andres Enrique Salazar Ortiz 
Fecha: 14/01/2025 

 


